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1. Cuprins:

Numrul

componentei

in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii de sistem Pagina

procedurii

de sistem
. Cuprins 2
2. Scopul procedurii de sistem 2
3. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem 2,3
4, Documente de referinti(reglementari)aplicabile activitiitii procedurate 3.4
3. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 4,5
6. Descrierea procedurii de sistem 6,7
7. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii 8
g, Formular de evidenti modificari 8
9. Formular de analizi a procedurii 3
10, Formular de distribuire/difuzare 8
1. Anexe 910,11
12. Diagrama de proces 11
13. Lista de difuzare 12

2. Scopul procedurii de sistem:

2.1. Prezenta procedurd reglementeazd identificarea, analizarea, evaluarea si monitorizarea
riscurilor de coruptie, precum si stabilirea si implementarea misurilor de prevenire si control
al acestora in cadrul Primdriei orag Baicoi;

2.2, Are scopul de asumare a unor misuri de interventie pentru prevenirea si controlul riscurilor de
coruptie pentru diminuarea probabilititii de aparitie a riscurilor de coruptie, precum si a
impactului n cazul materializiirii acestora;

2.3, Da asiguriiri cu privire la existenta documentatiel adecvate deruldrii activititii;

2.4. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

2.5, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare sifsau control, iar pe
Primar, in luarea deciziilor:

2.6. Stabileste responasabilititile privind intocmirea . avizarea, contrasemnarea si aprobarea
actelor care au caracter juridic/documentelor aferente acestor activititi.

3. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

3.1. Procedura se utilizeazd de citre toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al

primarului orasului Béicoi.
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3.2. Lista compartimentelor implicate in procesul activititii procedurate:

& & & ® £ & € B £ £ & & & & & @ & & @ = €

>

Primar

Cabinetul Primarului

Viceprimar

Secretar General

Compartiment Protectie Civila, P.S.1,, Autoriziri

=

Compartiment S8SM. Inregistrari vehicule

Serviciul Fond Funciar.

Compartiment Juridic

Atelier Gospodarie Locald

Seryiciul Politie Loeali

Directia de asistentd sociala

Serviciul Urbanism. Amenajarea Teritoriului. Patrimoniu Public. Protectia Mediului
Compartiment Audit Public Intern

Serviciul Gestionarea Resurselor Financiare

Serviciul Taxe si Impozite Locale

Compartiment Achizitii Publice. Contractéri. Tehnic-lnvestitii
Compartiment Relatii Publice. Registratura, Secretariat

Biroul Culturd. Biblioteca.Sport
Compartiment Expert Local pe problemele rromilor

Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii procedurate

4.1. Reglementiri internationale;

Regulamentul UE nr. 679 /2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

4.2. Legislatie primari:

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice ;

OUG 5772019 privind Codul Administrativ;

Legea nr. 176/2010 privind Integritatea in exercitarea functiilor si demnititilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea , organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate , cu modificiirile si completirile ulterioare:
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie. cu
modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autorititile publice, institutiile
publice si alte unititi care semnaleazd incalcdri ale legii, cu modificarile si completirile
ultericare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modifigirile si
completirile ulterioare,
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«  Legea nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentel in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 115/1996 privind declararea si controlul averii demnitarilor, magistratlor,
functionarilor publici si a unor persoane cu functii de conducere, cu modificirile si
completirile ultericare.

4.3. Legislatie secundari:

- H.G.nr, 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie pe perioada 2021~
2025, a seturilor de indicatori de performantd, a riscurilor asociate obiectivelor si misurilor
din strategie si a surselor de verificare, a inventarului mésurilor de transparenti
institutionald si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a
standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

- HG nr. 599/2018 pentru aprobarea Metodologiei standartd de evaluare a riscurilor de
coruptie in cadrul autoritdtilor si institutiilor publice centrale, Impreund cu indicatorii de
estimare a probabilititiide materializare a riscurilor de corptie, cu indicatorii de estimare a
impactului in situatia materializarii riscurilor de corptie si formatul regitrului riscurilor de
coruptie, precum si pentru aprobarea Metodologiei de evaluare a incidentelor de integritate
in cadrul autorititilor si institutiilor publice centrale, impreund cu formatul raportului
annual de evaluare a incidentelor de integritate.

4.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice:

- Regulament de Organizare si Functionare;

- Regulament de Organizare Intern;

- Dispozitia primarului nr. 16 /22.01.2021 pentru constituirea Comisiel de monitorizare
pentru dezvoltarea sistemului intern managerial;

- Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare pentru dezvoltarea
sistemului de control intern managerial,

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura

¥ "5

5.1. Definitii ale termenilor:

*  Amenintare de coruptie = actiunea sau evenimentul de coruptie care se poate produce in cadrul
unei activititi specifice;

e [mpact = dimensiunea efectelor materializarii riscurilor de coruptlie asupra exercitidrii atributiilor
autoritdtilor si institutiilor publice;

e Materializarea riscului de corptie = concretizarea unei amenintdri de coruptie, care conduce la
séviirsirea unei fapte de coruptie;

¢ Probabilitate= Eventualitatea de materializare a unui risc de coruptie;
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Incident de integritate = evenimentul privind situatia unui angajat : incetarea disciplinardi a
raporturilor de muncd sau de serviciu, ca urmare a sivarsirii unel abateri de la normele
deontologice sau de la alte prevederi similare menite si protejeze integritatea functiei publice,
inclusiv cele stabilite prin legislatia secundarid si tertiard, pentru care este previizutd aceasti
sanctiune; trimiterea in judecatd sau condamnarea pentru sivarsirea unei infractiuni de coruptie sau
a unei fapte legate de nerespectarea regimului interdictiilor, incompatibilitatilor, conflictului de
interese sau declardrii averilor; riménearea definitd a unui act de constatare emis de ¢itre ANL
referitor la incélcarea obligatiilor legale privind averile nejustificate, conflictul de interese sau
regimul incompatibilititilor

Consilier de integritate = functionar public ce poate fi desemnat de conducerea institutiei pentru
implementarea §i asigurarea cunoagterii de clitre angajati a standardelor legate de integritate; Poate
fi consilierul de etici.

Registrul riscurilor de corupfie = document, intocmit in cadrul activititii de management al
riscurilor de coruptie de cétre grupul de lucru SNA |, cuprinzind descrierea riscurilor de coruptie
identificate in cadrul institutiei, domeniul de activitate in care se manifestd, probabilitates.
impactul si expunerea misurilor de interventie necesard, termenul de implementare si
responsabilul de risc.

Responsabil de risc de coruptic = personalul responsabilizat prin registrul riscurilor de coruptie
pentru implementarea misurilor de prevenire sau control din cadrul institutied,

Risc de coruptie = probabilitatea de materializare a unei amenintiri de coruptie care vizeazi un
angajat, un colectiv profesional sau un domeniu de activitate, determinata de atributiile specifice si
de naturd si produce un impact cu privire la indeplinirea obiectivelor/activititilor institutiei publice
sau ale unei structuri din cadrul acesteia.

Vulnerabilitatea = sldbiciune in sistemul de reglementare ori control al activititilor specifice, care
ar putea fi exploatatd putdnd conduce la aparitia unor fapte de coruptie,

5.2, Abrevieri ale termenilor:

Cr t;l\ T Abrevierea Termenul abreviat
1 P.S, Procedurh de sistem
2 E Elaborare
3 Y Yerificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Av, Avizare
7 Ah, Arhivare
8 RS Responsabilii de risc
9 S.CLM, Sistem de control intern managerial
10 AN Agentia Nationald de Integritate
11 S.N.AL Strategia Nationald Anticoruptie
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6. Descrierea procedurii de sistem :
6.1, Generalitati

Implementarea prezentei proceduri presupune parcurgerea urmitoarelor etape

Identificarea si descrierea riscurilor si vulnerabilititilor la coruptie;

Evaluarea riscurilor si vulnerabilitatilor la coruptie;

Stabilirea mésurilor de interventie ;

Monitorizarea si revizuirea periodicd a riscurilor de coruptie;

Redactarea raportului de evaluare a riscurilor si vulnerabilititilor la coruptie $i a misurilor de
remediere a acestora;

In gestionarea riscurilor si vulnerabilititilor la coruptie, trebuie si se ia in considerare facrorii
interni ai institutiei publice ( calitatea si motivarea personalului, calitatea sistemelor de control).
precum §i factorii externi (mediul legislativ existent si posibilitatea schimbirilor in legislatie.
dezvoltirilor tehnologice, situatii de fortd majori).

28 & 2 ¢ 8

6.2. Documente utilizate

Situatie privind estimarea probabilitatii de materializare a riscurilor de coruptie
Situatie privind estimarea impactului in situatia materializarii riscurilor de coruptie ;
Registrul riscurilor de coruptie;

Planul de integritate;

& & & 8

6.5, Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale
- mobilier,
- PC, conexiune la internet, imprimantd, scaner, linie telefonicd,
- rechizite curente.

6.3.2. Resurse umane
- responsabilii de risc de coruptie din cadrul compartimentelor institutiel:
- consilierul de eticd/consilier de integritate;

6.3.3. Resurse financiare
Cota parte aprobati din bugetul local, necesari acoperirii cheltuielilor generale ale UAT in

vederca achizitiondrii materialelor consumabile necesare acestel activititi si asiguririi serviciilor de
intretinere a logisticii.
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7. Modul de lucru
7.1. Identificarea si descrierea riscurilor de coruptie

Identificarea si descrierea riscurilor de coruptie constau in evidentierea amenintirilor de
coruptie, precum i a vulperabilititilor prezente in cadrul activititilor curente care ar putea conduce la
sAvérsirea unor fapte de coruptie.

Pentru identificarea riscurilor de coruptic responsabilii de risc au in vedere:

- cazuistica incidentelor de integritate care au avut loc la nivelul institutiei:

- chestionarele aplicate persoanelor cu functii de conducere din cadrul structurilor care
desfiisoara activititi considerate vulnerabile la coruptie;

- analizeazi obiectivele si activitétile aferente pentru domeniul de activitate de care rispund
si identificii potentialele riscuri;

- evalueaza potentialele riscuri din perspectiva impactului si probabilitatii si stabilese
calificativul/nivelul ridicat, mediu sau scizut;

- stabilesc cele mai adecvate actiuni de contracarare si propun mésuri de remediere;

- transmit informatiile citre Grupul de lucru SNA pentru actualizarea Registrului de riscuri:

- participd la sedintele organizate de Primar;

7.2. Evaluarea riscurilor la coruptie

Activitatea de evaluare se desfisoard pentru fiecare dintre riscurile identificate , prin
estimarea nivelurilor de probabilitate si impact.

Pentru evaluarea riscurilor de coruptie se parcurg urmitoarele etape :

e [Estimarea probabilititii de materializare a riscurilor de coruptie consta in aprecierea posibilititi de
materializare a riscurilor si se realizeaza prin stabilirea §i aplicarea unitardi a unor indicatori, avind
la bazd Anexa nr.1.

» Estimarea impactului constd in mdsurarea efectelor materializrii unui risc de coruplie si se
realizeazii prin stabilirea si aplicarea unitari a unor indicatori, avind la baza Anexa nr.2;

« Stabilirea mésurilor de interventie consta in derularea unor activitiiti de instruire, dezvoltarea
sistemelor informatice , elaborarea procedurilor de lucru si rotatia personalului.

7.3. Monitorizarea si revizuirea riscurilor de coruptie

Anual, Grupul de lucru SNA monitorizeaza implementarea mésurilor stabilite in Registrul
riscurilor de coruptie si procedeazd la revizuirea acestuia in conformitate cu starea de fapt existenti la
nivelul institutied.

In situatia aparifiei unor riscuri noi de coruptie, acestea vor fi evaluate conform etapelor
previzute in prezenta procedurd si introduce in Registrul riscurilor de coruptie revizuit.
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. , . . . Cirapul de Comisiade
; : [ Primar Responsabilul de rise . .
j:_; Actiune . w lugru SMNA Monitorizare 8CIM
U 1 2 3 4
Identificarea §i descrierea E. B
! riscurilor de coruptie A. Ah. Ap. f&“’”
Evaluarea riscurilor la E.
’ ' { : ,
“ | coruptie A. Ah. Ap. Av,
Stabilirea sl aplicares E.
b1 #
? | masurilor de interventie A Ap. Ah. Av,
Monitorizarea , revizuirea
4 riscurilor de coruptie §i A B Ap. Av
completarea Registrulul o ” Ah., S
de riscuri

9, Formular evidentd modificiri

Nr. .. | Data .. Data | Nr. pagind . ‘e Semniturd sel
Editie | ... . | Revizie o pagmn Descriere modificare . S"
crt. editie revizieli | modificatl compartiment
| 2 3 5 6 7 8
10. Formular analizd proceduri
infocuitor Aviz favorabil Aviz netavorahil
N, Compartiment Nume si de drept
ort. AOmp ' prenume sau Data | Semndtura | Observatil | Datd Semniiturd
delegat
i Seeretar general Savu [
orag Biiicoi Cristina Mo B
2 Coordonator "
implementare Plan | Popa
de Integritate SNA | Lavinia
2021-2023
3 Secretar Comisia de | Simionescu .
monitorizare SCIM | Mariana i3
=17
11, Formular distribuire proceduri
Nr. | T R . | Nume si Data Data . o
Scopul difuzirii | Compartiment | Functie - 3 L o Sermmbturh
crt. prenume | primirli | retragerii
| [NPOA/TAE |T0ATE O NPARD MEN FELE e T g
2 FAuM O ong 4Aa= ELEeTop i/

QMJ(/
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12. Evidenta anexelor procedurii de sistem

Exemplar nr. 1

Nr. | . . ) N, de Arhivare
Denumirea anexel | Blaborator Aprobd A Difuzare N
ort exemplare Lo Perionda
Indicator! de estimare a
probabilititii de o Comp. Cirupul de Conform Nomenclator
i L Primar 1 o ; S
materializare a abilitate fuern SNA arhivistic
riscurilor de coruptie
Indicatori de estimare 8
~ | impactulul Tn situatia Responsabd o Comp. Grupul de Conform Nomenclator
Z R L Primar i oy v S oy
materializdrii riscurilor 1ii de risc abilitate {uers SNA arhivistic
de coruptie
Registrul riscurilor de Cirupl de ) Grapul de Conlorm Neomenclator
L B . Primar i . S
coruplic fuory SA fuciu SNA arhivistic

ANEXA nr. [ ~ Indicatorii de estimare a probabilititii de materializare a riscurilor de coruptie

MWivelul
li

probabilititii

Descriere

Indicatori

Factori favorizanti

|« scdzutd

i“}

Amenintarea de
coruptie este foarte
putin probabil 8 se
manifeste

- o exdstl carurt antericare in
propria institutie si nict n alte
institutii |, In domenii de
getivitate similard.

Sunt prezenti moximum 3 factori
Javorizangi

acune eplative
TRCHIAICE 0T UROeDi
oie rhdic ;zm%& i ank:z; siaphcae
Hlexibilite In wierpretres subiioivy

2. capacitare Hmatde verifieare g aoiiaiiil destivimde:
3. parculactip ol ool ofgindalionde privisd
acceplarea-de gvantupe maletiale, respectiv tolpranta upor

2 — medie

Amenintarea de
coruplie este
posibild, aceasta se
poate manifesta

- gxisth carurt de coruptic In
domenil similare de activitate ori
situatil care prezintd stoilitucdin
cu amenintares definit,

Sunl prezentt maximum 3 factori

Javorizangi

astlobde compotmenty;
4. existonts unor surse Jo drmenintend sau Dresiung sfoprm
personalulul;

5. gontacte Freoventeou extonions nstiugion op
benelichart af servicil publicy

6. pxgroisiea sbribuliilorde Servivie B aff
st itugied pablice;

7. gestionarea informiaticl - obtinere. detine

o ekl

st utitizaten

Agmenintarea de
coruptie se poate
manifesta n mod
curent in activitate

« existd cazuri de coruptie in
propria institutie;

- ¢xistd multiple cazurl in
domentl similare de activitate orl
situatii care prezintd multiple
similitudini cu amenintarea
definita.

Suny prezenti maximm 3 fociori

Jarvorizanti

informatiel, accesitH- e informaii contide mm%&
gestiongren nlommainlor clanitvaly

& gestion soitlocelor Trarsmre

{3 é&?ﬁi'?ﬁ §de g, mwwm ée b, serviei 5 Ea;afz‘z{i

maiag%hz%wm iuzs%g itorde control xz;;&;m e
cm%mm §i wms%wm.

[

i

15, constatarea de contoimitite sarde incalcne s e
aplicare de Sanctiuni
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ANEXA nr, 2 — Indicatorii de estimare a impactuluoi in situafia materializiirii riscurilor de coruptie

Nivelul . . Lo .
. . Descriere Indicatori Observatil
impactului

I = sclizut

Producerea faptel de
coruptie nu afecteazi
activitatea de

ansambly a institutied,

avind impact
{inanciar si de
imagine minim.

- nu genereazi efecte la nivelul
altor activitill, cu exceptia celet in
cadrul cfireia s-a produs fapta

- afectarea neglijabila,
nesembifeative a destBsuriinil
activititii;

~ impact minor sau nesemniticativ
asupra atingerii oblectivelor
profesionale;

- afecteazd In micd misurd 5l pe o
perioadi scurtd de timp perceptia
asupra institutiei:

- impaget financiar minim sau
inexistent.

2 —mediu

Producerea faptel de
coruplie aduce
atingere modului de
desilisurare a
activitatilor instituticl
in ansambly, are
impaet financiar i
afecteazd imaginea
institutie.

- aduce atingere modulul de
destisurare a activigitilor instituliei
In ansamblu { nu numal activithiil
iy cadrul clrela s-a produs fapta)
- oblectivele profesionale sunt
atinse partial;

- gficienta activithtii este afectatd;
-~ existd impact fnanclar

- imaginea instituliei a fost
afectatd, existind publicitate
negativi, cu precidere la nivel
local.

3 —ridicat

Producerea faptel de
coruptie aduce o
atingere gravi
modulul de
destisurarea a
activitdgll institutiel
sau chiar blocheazi

desfasurarea scesteia,

are impact fnanclar
mportant st aduce
grave prejudicil de
imagine institutiel.

- atingere gravd adusd activithtii;
- imposibilitatea de fndeplinive a
oblectivelor stabilite pentry
domeniut de activitate sau un
impaet semnificativ asupra

- deteriorarea pe termen mediu §i
lung a eficientel activithiil,
intdrziert o derularca activititi
planificate;

- pierderi financiare pentru
inlocuires personalulul,
schimbares procedurilor de
desflsurare a sotivitdin

- imaginea instituliel a fost
puternic afoctath, existind
publicitate negativi, la nivel
national sau international.

- efectele la nivelul activititii in
cadrul cireia s-a produs fapta sau la
nivelul celorlalie activitat ale
institutiei se evalueazi din punct de
vedere al calendarulul activititilor,
calitatii servicitlor, legalitatii
activititii, eficientei administrative
sau economice.

- impactul financiar se analizeaza pe
baza resurselor cheltuite ineficient
sau in mod ilegal. precum si pe baza
eventualelor pierderi, dacd este
cazul.
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ANEXA nr. 3 — Formatul Registrului riscurilor de coruptie

Exemplarnr. |

Tdentificarea si evaluares riscurilor de coruptie Stabilires madsurilor de interventie
Pameniul
de
activitate : . _ Hesponsabil - Termen/Diurat
o , Deserierea | ., | o 1 Masuri de F
in care s¢ o Cauze | Probabilitate | lmpact | Expunere | . . pentr de

e riseulul intreventie | . , . ,
mianifestd implementare |+ implementare
riscul de
coruptie

13, Diagrama de proces pentru realizarea procedurii de sistem

Activititi de
informare si
prevenire

Responsabilii de risc

k4

Analizarea activititilor vulnerabile la
coruptie sia surselor posibile de

¥

{ Identificarea si descrierea riscurilor de coruptie }

'

{ Evaluarea riscurilor de coruptie

PR J

Stabilirea masurilor de
interventie

Completarea
Registrului de riscuri la
coruptie

Monitorizarea i

revizuirea riscurilor de

coruptie




